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FORORD

| et bachelorprosjekt giennomfart varen 2010 pa Hag-
skolen i Gjavik, er det laget en nettside for Skjerdingen
Hayfellshotell. Siden er hotellets offentlige nettside,
og med et integrert intranett for ansatte og eiere.

Brukermanualen skal veere et hjelpemiddel for
ansatte og eiere som skal vedlikeholde og administrere
nettsiden. Manualen skal gjere overtakelsen av nett-
siden enklere, og forklarer for bade erfarne og uerfarne
brukere hvordan nettsiden oppdateres, vedlikeholdes,
og hvordan intranettet brukes. Brukermanualen inne-
holder en oversikt over fargepaletter som er brukt,
skriftsnitt og logoen, hvis det er gnske om a bruke igjen
noen av designelementene ved senere anledninger.

Nettsiden og brukermanualen er laget av Rikke Julie
Foss-Pedersen, Inguild Meelum og Ann Kristin Tafte.
Vi har fokusert pa et godt design, og en god bruker-
vennlighet for alle forskjellige erfaringer.

Vi haper at dere finner bade nettsiden og bruker-
manualen oversiktlig og enkel i bruk!

Gjevik, 20. mai 2010

Rikke Julie Foss-Pedersen

Ingvild Mzelum

Ann Kristin Tafte

KONTAKTINFO:
Rikke Julie Foss-
Pedersen:
rikkefos@gmail.com

Ingvild Mzelum: ingvild.
maelum@gmail.com

Ann Kristin Tafte:
annkt@hotmail.com
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SKRIFTVALG

Pa nettsiden har vi holdt oss til én skriftfamilie;
Trebuchet MS. Dette skriftsnittet er en groteskskrift,
som betyr at den ikke har noen seriffer og den har
monolineeer strekstruktur, noe som gjar at den egner
seg godt pa nett og ikke blir utydelig.

Vi har valgt en skriftstarrelse som er tydelig og
god, litt starre linjeavstand enn pa papir, ikke for lang
linjelengde da det er slitsomt & lese og ikke tekst i for
store mengder der det har veert mulig.

abedefahijkimnopgretuwasoyz
BECDEFGHIIK LANOPORETUWIAXYE

125456 F5 306
abicdefghijkimnopg rstuwisayz

ABCDEFGHIJELMMNOPORST W
123456 TE90E@

abcdefzhijkimnopgrst ooz
ABCOEFGHIIK LAWK OPQRSTLWN Y E
123456 7E90SE

abcdefghijklmnopgrstuvasyz
ABCOEFGHI JKLMNOPQRAT LW XYL
12348675 90@E

abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRST
12345678900 @

abcdefghijklmnopqrst
ABCDEFGHIJKLMN
12345678900@
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FARGEKART

Oransje
CMYK:
C-16 M=70 Y=100 K=4

RGB:
R=204 G=99 G=22

Mark bla

CMYK:
C=94 M=88 Y=43 K=65

RGB:
R=0 G=0 B=51

Huit
CMYK:
C=0 M=0 Y=0 K=0

RGB:
R=100 G=100 B=100

Svart
CMYK:
C-100 M=100 Y=100 K=100

RGB:
R=0 G=0 B=0

H EE
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LOGO OG BANNER

ADMINISTRERING
% % AV NETTSIDEN

Opprinnelig logo Ny utformet logo
Slik ser den opprinnelige Logoen etter den ble
logoen ut, og det erdenne  endret, for a gjere den
det er tatt utgangs- til en del av nettsiden o -
unktet i. og dens fargeproAfil.
P g gep ) .~ P

o T i
M g - et hyggehotell for deg og dine ”
\
Banneret P Q oY

R o™

Banneret med fellkjeden som er et redigert bilde av ‘3\‘5 = E‘Y““‘“F“a

SkjerdingRell. Her er bade det opprinnelige skrifts-

nittet pa «Skjerdingen» brukt, og logoen er smeltet %‘“"a\;

sammen med fellkjeden. \_ Y,

10 e DESINGET PA NETTSIDEN: LOGO OG BANNER



OM JOOMLA

Nettsiden er utviklet ved hjelp av et publiserings-
verktgy som heter Joomla, som er en av verdens
mest utbredte og brukte publiseringslasning pa
markedet. Ved & bruke en publiseringslasning til &
utvikle nettsiden er det lagt opp til enkel admini-
strering av nettsiden, siden det kun trengs en PC
med tilgang til Internett for a redigere og oppdat-
ere. Joomla er kjent for sin gode brukervennlighet,
funksjonalitet og soliditet som gjer at den passer
for alle type brukere, uansett kunnskaper innen
nettsideutvikling.

)
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STRUKTURKART: NETTSIDEN

KONTAKT
0ss

BESTILLE

PRISER

N/AEROMRADET

AKTIVITETER

VINTER

KONFERANSE

SOMMER

ROM

HISTORIE

oM

HOTELLET

FASILITETER

HOVEDSIDE

BELIGGENHET
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INNLOGGING SEKSJONER OG
| JOOMLA KATEGORIER

Skal nettsiden redigeres/administreres ma dette Joomla er bygd opp med seksjoner og kategorier.
gjgres i Joomla. Inne i en seksjon kan det ligge flere kategorier. For a
kunne opprette en kategori ma det farst bl
1. For & logge inn, ga til: www.skjerdingen.no/ opprettet en seksjon. Det er artikler som blir
administrator og fyll inn ditt brukernavn og strukturert i kategoriene, sa det ma derfor
passord. Sprak settes til norsk. opprettes minst én seksjon og én kategori. Man

benytter seg av seksjoner og kategorier for a fa en
Joomla! - innlogging til administrasjonen . .
mer strukturert nettside bak i strukturen.

Brukernavn |

Sprak | Swndard [

Logginn ()

2. Faerstesiden viser KONTROLLPANELET til Joomla,
og fra her styres alt. For & komme tilbake hit
senere, klikk pd INNHOLD > KONTROLLPANEL.

¥T Joomlal” Skjerdingen Hoyfjellshotell

i Fosde  Sesprer  Ketagorkr

‘ Hetisted ‘ Menyer Innhold Komp

() Kontrolpanel

S Brukere

3. LOGG UT er oppe i hayre hjgrne i Joomla.

14 e ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: INNLOGGING | JOOMLA ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: SEKSJONER OG KATEGORIER e 15



SEKSJON- OG KATEGORI-
OPPBYGGING PA NETTSIDEN

Det a opprette seksjoner og kategorier er like, men
en kategori ma plasseres i en seksjon. Det har
allerede blitt opprettet seksjoner og kategorier for
nettsiden, sa det er ikke ngdvendig med ytterligere
strukturering av dette. Oppsettet er satt opp slik:

Seksjon 1: «Om hotellet»
Dette er seksjonen for hovedlinken «Om hotellet,
hvor alle underlinker skal ligge i.
Kategori 1: «Beliggenhet»
Kategori for informasjonen som skal inn
under underlinken «Beliggenhet»
Kategori 2: «Fasiliteters»
Kategori for informasjonen som skal inn
under underlinken «Fasiliteters
Kategori 3: «Historie»
Kategori for informasjonen som skal inn
under underlinken «Historie»

Seksjon 2: «Rom»/«Priser»

Seksjonen for hovedlinkene «Rom» og «Priser».
Kategori 1: «Romoversikt»
Kategori for informasjonen som skal inn
under hovedlinken «Rom>»
Kategori 2: «Prisoversikt»
Kategori for informasjonen som skal inn
under hovedlinken «Pris»

16 e ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: SEKSJON- OG KATEGORIOPPBYGGING

Seksjon 3: «Aktiviteter»
Seksjon for hovedlinken «AKtiviteters, hvor alle
underlinkene skal ligge i.
Kategori 1: «<Sommer»
Kategori for informasjonen som skal inn
under underlinken «Sommers»
Kategori 2: «Vinters»
Kategori for informasjonen som skal inn
under underlinken «Vinters
Kategori 3: «Aktivitetskalender»
Kategori for informasjonen som skal inn i
aktivitetsplanen til venstre pa nettsiden.
Kategori 4: «Generelle aktiviteter»
Kategori for informasjonen som skal inn un-
der hovedlinken «Aktiviteter» og underlinken
«Neeromradet»

Seksjon 4: «Bestill/Kontakts

Seksjon for hovedlinkene «Bestill» og «Kontakt oss»
Kategori 1: «Bestillex»
Kategori for informasjonen som skal inn
under hovedlinken «Bestille»
Kategori 2: «Kontakt»
Kategori for informasjonen som skal inn
under hovedlinken «Bestill»

Seksjon 5: «Intranett»

Seksjon for intranettet, egne regler for denne
seksjonen kan leses under kapittel 3. Seksjonen
skal inneholde alle linkene til Intranettet.

ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: SEKS|ON- OG KATEGORIOPPBYGGING
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e For & opprette en ny
seksjon, ga direkte
til SEKS|ONER fra
kontrollpanelet

e Seksjoneri
intranettet: se
under «Opprette
en seksjon» pa
side 39 for videre
informasjon om
a lage seksjoneri
intranettet.

OPPRETTE EN SEKS)ON

Ga til SEKSJONER fra kontrollpanelet og velg NY
Oppgi TITTEL og ALIAS. Beskrivelse er ikke
nedvendig, da denne teksten gjares «usynlig»

ved publisering.
3. Hukav for:
PUBLISERT: JA
ADGANGSNIVA:

OFFENTLIG

Detaljer
Virkefelt:
Tittek:
Alias:
Publisert:
Sortering:

Adgangsniva:

Bilde:

Bildeposisjon:

content
|Axtiviteter
|sstiviteter
) Nei @ Ja
[2putviteten []
.A
|Registrart
| Spesial
[ - velg bilde - =]
_.V.EnSiIE E

Bilde er ikke nadvendig

Klikk pa LAGRE og seksjonen er lagret.

ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: OPPRETTE EN SEKSJON

OPPRETTE EN KATEGORI

H wWwn

G4 til SEKS|ONER fra kontrollpanelet og velg NY
Oppgi TITTEL og ALIAS.
Velg hvilken SEKSJON kategorien skal tilhare
Beskrivelse er ikke viktig, da denne teksten
gjares «usynlig» ved publisering.
Huk av for:

PUBLISERT: JA

ADGANGSNIVA: OFFENTLIG

Detaljer
Tittel: |Vinter
Alias: |vinter
Publisert:  (7) pej @ Ja

Seksjon: | Aktiviteter IZ[

Kategorisortering: L?__[
Adgangsniva:
Bilde: |- Velg bilde - [=]

-

Bilde er ikke ngdvendig

Se under kapittelet for Intranett for videre
informasjon om a lage kategorier i intranettet.
Klikk pa LAGRE og kategorien er lagret.

 For & opprette en ny
kategori, ga direkte
til SEKSJONER fra
kontrollpanelet

» Kategorier i
intranettet: se
under «Opprette
en kategori» pa
side 40 for videre
informasjon om &
lage kategorier i
intranettet.

ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: OPPRETTE EN KATEGORI e 19



MENY

OPPRETTE NY MENY B. PUBLISERT: JA.

Publisert: ._::_;. Nei @;. T

1. Ga til MENYER fra kontrollpanelet
2. Gainn pa MENYPUNKTER > NY > ARTIKLER >
STANDARD ARTIKKELUTFORMING.

L J

7. ADGANGSNIVA og APNE VED KLIKK, skal st som

det er.
Velg menypunkttype Adgangsniva: DﬂEntIig -
Registrert
a-[E Intern lenke Spesial

@- Artikler
. LGLERVL DTS Somme vindu med nettleser-navigering 98
- Arkiver Nytt vindu med nettleser-navigering

Mytt vindu uten nettleser-navigering
\ - J

o Arkiviiste for artikler

= Artikkel

8. Under PARAMETERE ENKEL, velg en artikkel for a
fa publisert den nye menylinken. Se «Opprette
en artikkel» pa side 23, for hvordan man lager
artikkel.

o Standard artikkelutforming

L J

3. Skrivinn TITTEL. ALIAS er alltid med sma
bokstaver.

5 )

Tittel:

7 = Parametere — Enkel
Alias:

h g Velg artikkel |Velg en artikel Velg

4. VIS |starsom det er.
9. Under PARAMETERE KOMPONENT:

= Parametere — Komponent

Lenke: |index.phpZoption=com_content&view=article

Vis i huvedmenylzl

L J

Vis uautoriserte lenker | Bruk global [ ]

Vis artikkeltittel | Bruk global []
5. Under OVERORDNET ELEMENT, velg TOPP hvis det

er en hovedlink. Er det en underlink, klikk pa
den respektive hovedlinken for a fa underlink

Klikkbare titler | Bruk global [ ]

Vis introtekst | Bruk gIDbaI. E[

under denne. Seksjonsnavn | Bruk global [w |
( — ) Klikkbar seksjonstittel | Bruk global [ ¥ ]
Overordnet element: 7
| Hovedside === Kategorinavn | Bruk global E|
Om haotellet
| - Beliggenhet | = ) Kategorinavn klikkbart | Bruk global [ ]

20 e ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: OPPRETTE NY MENY ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: OPPRETTE NY MENY e 21



Her skal de atte farste sta pa BRUK GOBAL.
SKRIBENT, OPPRETTET DATO OG TID, ENDRET DATO
OG TID skal sté pa SKJUL

Skribent | Skjul [*]
Opprettet dato og tid | Skjul E[
Endret dato og tid | Skjul (=]

VIS NAVIGAS|ON og LES MER-lenke skal sta pa
BRUK GLOBAL.

= —
Vis navigasjon Bruk glckal E

Les mer-lenke Bruk glckal E

==

ARTIKKELVURDERING skal sté pa SKJUL.

Artikkelurdering [ Skjul E

Sett deretter IKONER PDF-IKON, UTSKRIFTSIKON,
E-POSTIKON og TREFF til SKJUL.

lkoner Skjul E[
PDF-ikon | Sjul [=]
Utskriftsikon | Skjul (=]
E-postikon Sijul E[
Treff | Skjul [=]

Den aller siste skal sta pa BRUK GLOBAL

For hver artikkel, vis | Bruk g-lnbal' E[

22 e ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: OPPRETTE NY MENY

ARTIKLER

OPPRETTE ARTIKLER

Nettsidens tekster er laget med artikler i Joomla. For
a Anne artiklene, ga til ARTIKLER fra kontrollpanelet.

Ga til ARTIKLER fra kontrollpanelet.

Velg NY.

Skriv inn tittelen pa artikkelen.

Alle artikler ma ogsa ha et ALIAS. Aliaset for
artikkelen blir det samme som tittel, bare at
det skrives med kun sma bokstaver.

H W HE

Tittel

Alias

5. Under SEKSJON, velg den seksjonen artikkelen
skal ligge i. Dette er synonymt med de
forskjellige hovedlinkene.

( Seksjon - Velg sels]nn - El }

6. PUBLISERT: JA. FORSIDEN: NEI.

Publisert ) Nei @) Ja

Forsiden @ Nei ©) Ja

7. Kategori settes til den kategorien artikkelen

skal ligge i. Dette er synonymt med underlinker

med et par unntak. Dette er viktig for a
opprettholde en god struktur pa nettsiden.
8. PARAMETERE ARTIKKEL skal ikke endres.

ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: OPPRETTE ARTIKLER

o Nar artikkelen
skrives er det veldig
viktig at teksten
ikke midstilles, la
det sta venstrestilt.
Ikke bruk BOLD,
ITALIC og
UNDERLINE. Dette

er innstillinger
programmet styrer
av seg selv

Ikke endre STYLES

og PARAGRAPH,
dette ma sta som
det erfora fa
riktig utseende pa
nettsiden.

e« 23



e Nytt avsnitt: For
et nytt avsnitt i
artikkelen, Klikk
ENTER én gang.
Det begynner da
pa et nytt avsnitt,
med en blank linjes
mellomrom. Skal
det bare begynnes

pa ny linje, i samme
avsnitt, hold SHIFT
inne samtidig med
ENTER.

Mellomtittel: For
undertittel byttes
PARAGRAPH til
HEADING 2, og
settes tilbake til
PARAGRAPH far

bredteksten skrives.

9. Under PARAMETERE AVANSERT settes VIS TITTEL
til JA, ellers settes de andre innstillingene til
SKJUL eller NEI.

= Parametere — Avansert

Vis tittel

Klikkbare titler
Introtekst
Seksjonsnavn
Klikkbar seksjonstitiel
Kategorinavn
Kategorinavn klikkbart
Artikkelvurdering
Skribent

Opprettet dato og tid
Endret dato og tid
PDF-ikon

Utskriftsikon
E-postikon

Sprak
Hekkelreferanse

Alternativ les mertekst

| Ja

| _NEi
St
| .5..‘21.”'
| _NEi

| .SEjUI
| .NEi

| _El_fjul
Sl
| .SEjUI
EX
Er
EX

| Sxjul

NEEHNEEEEEEENEE

| Morsk bokmal {Morway)
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10. Klikk deretter pa LAGRE, og artikkelen er lagret.

PUBLISERE EN ARTIKKEL

1. Ga til MENYER fra kontrollpanelet.

2. Gainn pad MENYPUNKTER.

3. Velg den menylinken som artikkelen skal
publiseres under, og klikk pa denne.

4. Under PARAMETERE (ENKEL) klikk VELG og finn
artikkelen.

v Parametere — Enkel

Velg artikkel |Flott befiggenhet Velg

Velg en artikkel i

5. Klikk s& pa LAGRE, og artikkelen er publisert.

¢ Parametere — Komponent

OVERSKRIFTER | ARTIKLER

1. Alle overskrifteri artiklene skal veere i
HEADING 2. Dette velges under PARAGRAPH.

| Styles ~ | Paragraph -

VL S
¥ Paragraph
Address

hed i ) Preformatted
» i Heading 1

L Qg urdrt urs

Heading 2

e Det er veldig viktig
at informasjonen
i DETALJER FOR
MENYPUNKT ikke

endres, heller ikke
MENYTYPE.

e PARAMETERE, bade
KOMPONENT og
SYSTEM skal ikke
endres, da disse
allerede er stilt
inn med riktige
innstillinger

e Husk norske
anfarseltegn i
teksten: «».

Dette eri artikkel-
editoren under
INSERT CUSTOM
CHARACTER

Select custom ch|
&l Tele

cloja|ea
om

al€ |- om+

E= = |syes ]| Peragraph
| L8O

1=

st e cstom chrocter oo s

it skog- 0a

i
v
I3
0
i

a
)

AERERCSERD

i
AlB
o x
plc

Done

&mhmmn&uu&d:nmmml&t'ﬁsegggggimg gg
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26 .

REDIGERE EN ARTIKKEL

1. Gatil ARTIKLER fra kontrollpanelet.
2. Velg artikkelen som skal redigeres.
3. Husk a LAGRE etter at endringene er gjort.

EKSTERN LINK | EN ARTIKKEL

1. Apne artikkelen som skal redigeres.
Skriv tittel pa linken, for eksempel «Hirkjalens.
3. Markér teksten, og klikk pa INSERT/EDIT LINK.

— = | =T I

El# & & F ©@wm

Insert/edit link

n

4. Da kommer dette opp:

1@ Insert/ed e link - Mozilla Firefox

= (L] itpif/www.stud.hig.no/~070706/skjerdingens 7 |
= [ [Jroowwh [ AT —
=L RS @

Class  [Hotsst=—  [3] |

ied innlagt oppleeringsprogram rett bak hotellet.
og i Statsskog 0g urgrt;

[e——m [y
mmeren rett nedenfor hotellet - et eldorado for barna. Done F

Skriv inn adressen bak LINK URL.

Under TARGET, velg OPEN LINK IN A NEW WINDOW.
Klikk INSERT.

Husk a LAGRE artikkelen.

® N o O

ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: REDIGERE EN ARTIKKEL — EKSTERN LINK

LEGGE INN BILDER | ARTIKLER

1. Apne artikkelen.
2. Klikk pa BILDE under artikkelen.

Langesnn
For iy Bargind free e 100 bom cosicants sckreoar o e Batalet.

fafishe

Dt er gace mulchetes for aftke. B du beido kan d 3 en fott At eler cave: Fanasten kan da ta med
batelet oo vl kinkken  Gsiede den for deg 2g dne.

Fherangen Rakettspankiatng festval

s guenssoresaends hal som Aladeork Jeosdotenind aanosier ved Skiscdinges of e for tocik SQMRESTng- 80 YERer b
Wt ot a0 ra TV2-svhetane fa Eetalen | 1008:

The Warkls Frat Rocket Kick Skedge

Fahp

e B Soewch | Leamer | SigeVe iamensndec

3. Dette bildet kommer opp:

agpe | [= o Setion | Avbest

- .

sigerdngen biomsterjpg | booking_eisjpg  botskkpg | | damsabarpg

=R

grepperom_10.5 hotelet_1#3pg henderroletipg  kartig

Petadressa H bide Passarng | Duks son [w]
Bigebesireiie

Biettiel Bigeteisi [7]
Lasiopp

T [mm | smopemny

4. KIlikk pa bildet som skal legges inn. Velg
PLASSERING: H@YRE, og skriv en kort tekst bak
BILDEBESKRIVELSE.

5. KIlikk SETTINN.
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e Bildene i artiklene
til nettsiden skal
ha bredde lik 240.
Disse er lagret i
mappen STORIES
(SKIERDINGEN/
IMAGES/STORIES)

e Bildebeskrivelse er
meget viktig, da
dette er teksten som
vil bli lest opp for
blinde og svaksynte
som ikke ser bildet.

e For & redigere
bildebeskrivelsen,
ga til INSERT/EDIT
IMAGE

EE NN s - rwsgun
9 o |ee i O[] S @8-




AKTIVITETSPLANEN

For a plassere bildet I"iktig i artikler: Aktivitetsplanen ligger i artikler, under artikkelen
: i AKTIVITETSPLAN. Oppdatering av teksten gjares

 Nar et bilde legges . . . . . . e Det skal kun veere
inn i en artikkel blir 1. Klikk p& BRUK gverst i hayre hjgrne av vinduet i direkte inne i artikkelredigeringen. fre aktiviteter under
bildet hayrestilt i Joomla. o . o aktivitetsplanen,
teksten. Det gverste ; _ Samtidig med oppdatering av aktivitetsplanen, dette pa grunn av
bildet skal veere pa ) . s : ; ; s GQliordi P utseende og koder
ik linje som teksten. && 6 \/ 6 l_l ma ogsa artikkelen «Hva skjer pa Skjerdingen?, =
Etter bildet er lagt Forhandsvie  Lagre Brok | LUk Hiel oppdateres. Dette er teksten som kommer under

inn i artikkelen, ma

det derfor sjekkes )
hvordan det ser ut '
pa nettsiden til riktig artikkel (trykk pa F5 for oppdatering
Bildeplasseringen i
artikkel-redigeringen
og plasseringen pa skal veere rett under hverandre med et lite

nettsiden ser ikke planen.
like ut, derfor er mellomrom:

det viktig a sjekke
hvordan det blir
seendes ut pa nett- e 4 4 g o ot s o £ e it
siden OgSé. al slags vinteraktieltater,

Om bildene er S

{En 1200 meter lang bakke venter med ski in/ ski out. Her kan du kjore aipint,
. . telemark.
feil plassert i

‘0g snowboard, hotellet tilyr ogsh skiskole og -utlele,
LANGRENN
nettleseren' Gé For de turglade finnes det 100 ke preparerte skilayper 3o ved hotellet.
ISFISKE

o . _ F hovedlinken «Aktiviteter» pa nettsiden. | denne
G4 til nettsiden via nettleseren og Klikk frem artikkelen skal det sta mer utdypende informasjon
om aktivitetene, og det kan ogsa veere flere enn

av nettsiden i nettleseren). Bildene i artiklene bare de fire aktivitetene som er nevnt i aktivitets-

VINTERAKTIVITETER

tilbake i artikkel- et or gods muligheter for sfisko. £ du hekdig kan du £ en fott ot eder
e roye. Fangsten kan du ta med 1A hotallet og vart kjokken vi Eilberade den for
redigeringen. Dra dog o3 .

SKJERDINGEN RAKETTSPARKSTOTTING-FESTIVAL
N grensesprengende helg som Akademisk Jegerforening arrangerer ved

bildet og plasser det
annerledes, og klikk
BRUK pa nytt for a Ikke slik:

se om det ble riktig. S — S ——
vi kan tilby gode muligheter for all slags
vinteraktiviteter,

SKIBAKKE

En 1200 meter lang bakke venter med ski in/
ski out. Her kan du kjore alpint, tefernark og
snowboard, hotellet tilbyr ogsa skiskole og
-uitlele.

LANGRENN

For de turglade finnes det 100 km preparerte
skiloyper tike ved hotellet.

ISFISKE
Det er gode muligheter for isfiske. Er du heldig kan du f3 en flott arret eller raye. Fangsten kan
du ta med til hotellet og vart kjakken vil
tilberede den for deg og dine.

SKJERDINGEN RAKETTSPARKSTGTTING-
FESTIVAL

- hale
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PRISOVERSIKT

Under hovedlinken «Priser» er det laget en prisover-
sikt som bestar av 4 kolonner med overskrifter, og 8
rader hvor det fulles inn tekst.

Ga til ARTIKLER fra kontrollpanelet, apne
artikkelen PRISOVERSIKT.

For & redigere tekstene, skriv rett inn i boksene.

Boksenes rammer synes kun i redigeringen, og
vil ikke komme frem pa nettsiden. Er det kun 5
prisklasser, kan derfor de tre siste boksene sta

tomme.

LEGGE TIL FLERE BOKSER

1. | artikkelredigeringen, klikk pa EDIT HTML
SOURCE. Her far du opp et vindu med HTML-

koder:

Kategori Prisove

= Format '

-
w HTML Source Editor - Mozilla Firefox

7 @ ]

| | hitp://hovedprosjekter.hig.no/v2010/imt/mp/skjerdinge

[ Edit HTML Sourc,

l{ITML Source Editor

= ftable class="pris" border="0">

eskrivelse Pr
labbeltrom, halpension ‘250
fre-lar. halveansion 229
2 hya pusen bestsr av uﬂé
. hva prisen bestar av s
. hva prisen hestdr av oris
. hya prisen bestsr av nﬂ%
7. hya prsen bestdr av pis
& fva prissn bestdr av oris

S T

<thead>

<tr>

<th class="pris">Prisklazse</sh> <th class="pg
<th class="prizg">Pris</gh>

</tr>

</shead>

<thody>

<Lr>

<td class="pris2">Sommerpriger</td>

<td class="priz">010610-050910</5d>

<td class="priz">2 netter, dohbeltrom, belpend
<td class="prig"»2500,-</td>

</Tr>
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Ga nederst i vinduet og marker fzlgende tekst:
<tr>
<td class="pris2"></td>
<td class="pris"></td>
<td class="pris"></td>
<td class="pris"></td>
<fer>

Hayreklikk og klikk KOPIER (COPY).

<td class="priz"></gd>

Sett tekstmarkaren rett over </tbodys,
hayreklikk og Kklikk LIM INN (PASTE).

<Ld Class="prls /1 ==Fr
<4 class="pria™></§  Paste
<Stry

Delete
Bt Select Al

<td clags="pris2"></
<td class="Briz"></T v Check Spelling
<kd class="prig"></ 1
<td class="grig">< g Languages
</tr>

¥ I spect Element

|
</Thogdy>
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Avslutt med & klikke pa UPDATE nederst.
Artikkelen skal na ha fatt en ekstra rad med
bokser.

Klikk deretter pa LAGRE og artikkelen lagres.

ADMINISTRERING AV NETTSIDEN: PRISOVERSIKT

‘Prisklasse: Periode | Beskrivelse Pris
Semmerpriser |010610-050810'2 natter, dobbaltrom, helpensjon’ 2500, ]!
.
Z:\n;'ini:erpr.iser. ;Edétu

e s S L SR L
pristype _idato krivelse, hva prisen bestér av;pi
pristype date eskrivelse, hva prisen best3r av pris

BILDER

LEGGE TIL BILDER | JOOMLA

For & kunne bruke bilder i artiklene, ma de ligge i

mappen STORIES.

1. Gainn pa MEDIA fra kontrollpanelet.
2. Klikk p& STORIES, VELG FIL og let opp mappen

hvor bildene er lagret.

Mapper

a- | Media

A M_images
M bannars

a- | eventlist

a- Jl fofiles
d| lyftenbloggie
) smilies

| stories

b skierdingen

Filer

D wAMPY

#)
(=
mat_hatell...

i
O

utsikt jpg

oA

sHjerdinge..

e

noimsge.pn...

3. Start OPPLASTING.

e Sma bilder som skal
ligge i artikler skal ha
en bredde pa 240.
Bilder i bildegalleriet,
og under linkene
«Hotellet» og
«Rom> har alle
bildestarrelse
625 x 380. Disse
kan redigeres
i Photoshop,
originale bildefiler

finnes i mappen:
SKJERDINGEN/
IMAGES/STORIES/
ORIGINALER

Bildene kan ogsa
legges direkte i
stories-mappa pa
FTP-serveren.
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BILDEGALLERI

Hovedsiden viser galleri med bilder som gari en loop.
Bildene ligger i mappen SKJERDINGEN/IMAGES/STO-
RIES/SKJERDINGEN. Galleriet kan redigeres ved &:

1. Ga til UTVIDELSER > PROGRAMTILLEGG.

fettsted  Menyer Komp | i | Verktay|
d Installer / Avinstaller
% Programtillegg & Hoduler
*:, Programtilegg
= Maler
Fiter ([t | = spri
nr. [ Navn pa programtill
(__1 [[l  auwthentication - Ionmia

2. Klikk pa BILDEGALLERI.

3. Til hgyre i siden, under PARAMETRE FOR
PROGRAMTILLEGG, er diverse innstillinger for
galleriet.

e

Parametre

» Parametre for programtillegg

Simple Picture Slideshow Version: 1.5.3
for support and updates visit: www bretteleben.de|

Slideshow
Settings regarding the slideshow in general.
Slideshow width |625

Slideshow height 415

Align the slideshow | Senwere [=]

Backgroundcolor (hex.) |[FFFFFF
L

4. Starrelsen er satt til: 625 width og 415 i height
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og dette skal ikke endres.

SORT ORDER: Bildene blir sortert etter navn,
og rekkefgzlgen bestemmes derfor av ABCD
og videre. Skal rekkefalgen endres, ma dette
gjeres ved a endre flnavnene til bildene

-

Sort order | A-Z E|

Amni i

Under ANIMATION stilles visningstid og fadingtid
pa bildene, standardinnstillingen er 3 sekunder

-

.
Animation
Settings regarding the animation (duration, step
Plugin}.

Time to show (sec.) (3
Duration of fading (sec.) [1

Fading steps |20

Start at pageload? @ ja @ Nei

@nskes stop/start-knapper under bildene
velges dette under CONTROLS

e

Controls
Set which navigation ele
order {see Howto Plugin).

Show controls? () jg @ e

Sort | 2345

Start (2}
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STRUKTUR AV SEKSJONER OG
INTRANETTET KATEGORIER

Intranettet skal brukes til & spre diverse viktig OPPRETTE EN SEKSJON

informasjon blant de ansatte pa hotellet, som

 For & opprette en ny
seksjon, ga direkte

1. Ga til SEKSJONER fra kontrollpanelet og velg NY.

2. Oppgi TITTEL og ALIAS. Beskrivelse er ikke til SEKS|ONER fra
kontrollpanelet

arbeidslister, dugnadshelger, arrangementer og
lignende. Her kan man styre hvem som skal ha lese-
rettigheter og hvem som skal ha skriverettigheter,
og endre dette fra side til side. Linken til intranettet
er sopelimen som er plassert i footeren nederst pa

nedvendig, da denne teksten gjares «usynlig»
ved publisering.
3. Hukauv for:
PUBLISERT: JA
ADGANGSNIVA: REGISTRERT

nettsiden. Denne farer til innloggingssiden, og etter
innlogging kommer man inn pa intranettet i form

av en utvidet meny som kun de med innloggings- Detaljer
rettigheter kan se. Virkefelt: content
Tittel: |autiviteter
Alias: _atti\riteta
Publisert: (7) pej @ Jg
STRUKTURKART: INTRANETT i Free T
Adgangsniva: =
|Registrart
Spesial
JOBB- KONTAKT- FORUM LOGG UT -
KALENDER LISTE Bilde: | -Velg bilde - [=]
Bildeposisjon: Venstre IZ[

4. KIlikk pa LAGRE og seksjonen er lagret

SKRIV
INNLEGG
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e For & opprette en ny

kategori, ga direkte
til SEKSJONER fra
kontrollpanelet

OPPRETTE EN KATEGORI

1. Ga til KATEGORIER fra kontrollpanelet og velg NY.

2. Oppgi TITTEL og ALIAS.
3. Velg hvilken SEKSJON kategorien skal tilhare
4. Beskrivelse er ikke viktig, da denne teksten
gjares «usynlig» ved publisering.
5. Hukav for:
PUBLISERT: JA
ADGANGSNIVA: REGISTRERT
6. Klikk pa LAGRE og kategorien er lagret

Detaljer
Tittel: [Vinter

Alias: |vinter

BRUKERE

TYPE BRUKERE

Det finnes atte forskjellige type brukere: velges REGISTRERTE
BRUKERE

e For vanlige ansatte

FRONT-END BRUKERE:
VANLIGE BRUKERE: bruker nettsiden til surfing/
informasjonsinnhenting.
REGISTRERTE BRUKERE: kan logge inn pa nettsiden
og se materiale som er forbeholdt dem.

SPESIALBRUKERE: Dette er ogsa FRONT-END BRUKERE,
men de har flere rettigheter:
SKRIBENT: kan skrive nye artikler.
SKRIBENT (KAN REDIGERE): kan skrive nye artikler.
og redigere eksisterende artikler.

Publisert:

Seksjon:
Kategorisortering:
Adgangsniva:

Bilde:

Bildeposizjon:

) Nei @ Ja

[astiviteter  []
20 =

Orentic R

Registrert
Spesial

| - velg bilde - [=]
| venstre [ ]
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SKRIBENT (KAN PUBLISERE): kan skrive nye artikler,
redigere eksisterende artikler og publisere artikler

BACK-END BRUKERE: Med administratorrettigheter:

INNHOLDSADMINISTRATOR: kan redigere og endre
alt som har med nettsidens innhold & gjare.
SYSTEMADMINISTRATOR: kan utfgre administrative
oppgaver.

SUPERADMINISTRATOR: har alle rettigheter og kan
redigere og administrere alt.
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e Ha ikke flere
administrator-

brukere enn to! «Jo
flere kokker, desto
mer sgl».

OPPRETTE BRUKERE

6.

Klikk pa BRUKERE fra kontrollpanelet.
Klikk pa NY.
Fyll inn informasjon om den nye brukeren
Velg sa hvilken type rettigheter denne brukeren
skal fa.
Velg fozlgende:
BLOKKER BRUKER: NEI
MOTTA SYSTEMMELDINGER: JA

Brukerdetaljer
Navn
Brukernavn
E-post
Nyit passord
Gjenta passord

Gruppe | Brukersystem o

- Slribent (kan redigere)
3 - Shribent (kan publisere)
- Administrasjonssystem
- Innholdsadministrator
- Systemadministrator
- Superadministrator

Blokker bruker @ pej ) Ja

Motta systemmeldinger ) nei @ Ja

Under parametre:
1) SPRAK FOR ADMINISTRAS|JON= NORSK BOKMAL
(NORWAY)
2) SPRAK FOR NETTSTED = NORSK BOKMAL
(NORWAY)
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3) BRUKERS TEKSTBEHANDLER = EDITOR —
TINYMCE
HJELPESIDE = LOKAL
TIDSSONE = (UTC + 01.00)
7. KIlikk pa LAGRE, og den nye brukeren er
opprettet.

ENDRE BRUKERE

Klikk pa BRUKERE fra kontrollpanelet.

Huk av for den brukeren som skal endres.
Utfar de enskede endringer.

Klikk pa LAGRE.

H e

28 Brukere

rrrrr

K| || R
H

EEEEEB|=

Tov iestoy s tovwestby@i-

SLETTE BRUKERE

1. Klikk pa BRUKERE fra kontrollpanelet.

2. Huk av for den brukeren som skal slettes.

3. KIlikk pa SLETT gverst til hayre, og brukeren
blir slettet.
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INTRANETT-MENY

OPPRETTE MENY | INTRANETTET

1. Ga til MENYER fra kontrollpanelet og klikk pa
ikonet for menypunkter for intranett.

s N

Nr. Tittel Type Menypunkter Ant. publisert
i ™ hovedmeny hovedmeny @ 14
2 @ intranett intranett ) 5

2. Velg NY > ARTIKLER > STANDARD

ARTIKKELUTFORMING.
[ Velg menypunkitype

a-[E& Intern lenke
& Artikler
@ Arkiver
o Arkivliste for artikler

- Artikkel

L n e rd ocbileleod £ i J

3. Skrivinn TITTEL og ALIAS.

[ Detaljer for menypunkt

Tittel:

Alias;

L J

4. VIS|ma sta pa INTRANETT.
5. Overordnet element skal sta pa TOPP hvis det
er hovedlink.

Lenke: |index.php?opti m_content&yi ticle

Vis it | intranett El
Overordnet element: s
Jobbkalender
Kontaktliste
Forum
- Shriv innlegg )
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Hvis det skal veere en underlink velges en
av hovedlinkene, da blir det et underordnet
element.
Velg:
PUBLISERT: JA
ADGANGSNIVA: REGISTRERT.
Dette fordi bare de som har tilgang til
intranettet skal kunne se menylinken.
APNE VED KLIKK skal sta som det er.
Under PARAMETERE ENKEL, velges artikkelen som
skal vises.

E

Publisert: .;_:_';. Nei .;:qj_;. I

Sortering: Nye menypunkter blir som standard lagt til sist, 8
lagring.

Adgangsniva: [Offentlig , |
iSpEiaI

Apne ved klikk, &

Samme vindu med nettleser-navigering i
Mytt vindu med nettleser-navigering
Mytt vindu uten nettleser-navigering

N

PARAMETERE KOMPONENT 0g SYSTEM skal sta
som det er.
Klikk LAGRE og menyen er publisert.
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JOBBKALENDER

For & lage ny aktivitet i Jobbkalenderen.

1. Ga til KOMPONENTER > EVENTLIST.
2. Klikk pa EVENTS > NY.
3. Fyllinn all nedvendig informasjon.

4. VENUE: Her kan det legges inn matested.

5. KATEGORI settes til JOBBKALENDER.

6. DETALER: fyll inn detaljinformasjon om
arrangementet her.

7. REGISTRATION: velg om brukerne skal ha
mulighet til & registrere seg pa arrangementet.

8. BILDE: gnskes et bilde i innlegget, legg det til
her. Se under BILDER for hvordan laste opp bilde
i Joomla.

9. REPEATING EVENTS og METADATA INFORMATION
trenger ikke & endres.
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KONTAKTLISTE

Her legges det inn kantaktinformasjon til eiere og
ansatte. Denne kontaktinfoen skal veere tilgjengelig
for alle med tilgang til intranettet.

1. Ga til KOMPONENTER > KONTAKTER > NY.
2. Fyllinn kontaktdetaljene
PUBLISERT = |JA
KATEGORI = CONTACTS
TILGANGSNIVA = REGISTRERT

(7 Detaljer

Navn:
Alias:
Publisert: (7 ngi @ Ja
Kategori: | Contacts E
Lenket til bruker: | - Ingen bruker -

Sortering: Ny kontakter blir som standard laot ti sist, sortering kan endres stter
Iagring.

Tilgangsniva: [Offentiig . |

;

3. LENKETTIL BRUKER: hvis det finnes en bruker
pa denne personen kan den lenkes til den
respektive brukeren.

4. Fyllinn kontaktinformasjonen til personen

5. Kontaktbilde er valgfritt, legg i tilfelle inn bilder
som beskrevet under BILDER.

6. Velg felgende for KONTAKTPARAMETERE

NAVN: VIS
STILLING: VIS
E-POST: VIS
ADRESSE: VIS
POSTSTED: VIS
FYLKE: SKJUL
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FORUM

POSTNUMMER: VIS For & administrere forumet fra back-end, ga til
« Informasjonen LAND: SKJUL KOMPONENTER og LYFTENBLOGGIE, dette farer videre til
under KONTAKT- TELEFON: VIS
PARAMETERE er ' et kontrollpanel.
det som vises MOBIL: VIS p
under kontakl:— FAKS SKJUL Dashboard | Entries | Kategorier | Tags | Bookmarks | Comments | Authors | Innstilinger | About
informasjonen. ) . + Goneral Satstics
Dette kan endres HIEMMESIDE: VIS L . iy L 2 enies 2 Koied=ies
etter behov EKSTRAINFO: VIS 4 conme o s
KONTAKTBILDE: VIS e ¥ 1 Tags 0 Trciacs
VCARD SKJUL Bookmarks. Innsiilinger » Most Popular
Parametre

e ——— ENTRIES: her er innleggene som har kommet inn, disse
Havn (5 i @ vis kan endres og slettes fra her.
KATEGORIER: her kan det endres, slettes og legges til
kategorier. Dette er ikke ngdvendig.
TAGS: her opprettes TAGS (temaer) som brukes nar
e det blir skrevet nye innlegg. Det vil si hva innlegget
3 skal tagges med, for eksempel vaktskifte.

Postnummer () gyl @ vis

= BOOKMARKS: er ikke i bruk.

Land () Skjul '@

Stilling  (7) Skjul @ i

E-post Q) gkjul () vi
Adresse (T} skjul @ vis

Poststed 'f:i:il Skiul -Z§Z' Vi
]

COMMENTS: her kan kommentarer til innleggene
slettes, samt endres hvis det er ngdvendig.
AUTHORS: her vises hvilke brukere som har tilgang til

Telefon  (Z) gy @ vi

Mobil (73 Skiul @ i

Faks @ gkl 'O vi

er riktig stilt inn.

O forumet og kan avpublisere disse brukerne.
Ekstrainfo ) gy @ v . .
e e INNSTILLINGER: ikke ngdvendig & endre noe her, da alt
Kontaktbilde (7} Skiul @ vis

VCard @) skjul ) vis

¥ Avanserte parametere

» E-postparametere

7. AVANSERTE PARAMETERE 0g E-POSTPARAMETERE
skal ikke endres.
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4 lFNTRANET"ET
OR ANSATTE

Filtrer { Tietel a‘

PRISER

01.06. 2ﬂ'\0 pugnad
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06.06. 2010
01.06- 2040 - drft h
06.06. 2040
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INNLOGGING FOR FUNKSJONER FOR
ANSATTE ANSATTE

BRUKERNAVN OG PASSORD JOBBKALENDER

Intranettet er tilgjengelig for eiere og ansatte ved Farste link i Intranett er JOBBKALENDER. Her vil det
Skjerdingen Hegyfellshotell. Brukernavn og passord komme informasjon om for eksempel kommmende
lages og utdeles av administrator. dugnader og mater pa Skjerdingen, og det vil bli

lagt ut arbeidslister. Vanlige brukere her har kun
leserettigheter, i tillegg kan de registrere seg pa
kommende aktiviteter nederst pa hver aktivitet.

INNLOGGING PA INTRANETTET

1. KIlikk pa sopelimen i footeren. BRUKERE SOM DELTAR:
/Sl:_in-rdi
Jeg vil delta pa denne aktiviteten: [
2. Skriv inn ditt brukernavn og passord og klikk _Registrer

deretter p& LOGG PA.

Brukernavn

KONTAKTLISTE

Passord Under kontaktliste vil administrator legge ut
kontaktinformasjon om alle eiere og ansatte. Vanlige
brukere vil kun ha leserettigheter under denne linken,
Husk meg [ og kan ikke endre informasjonen. Skal noe endres

= eller rettes pa, ma administrator kontaktes.
Logg pa

» Glemt passord?
o Glemt brukernavn?
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FORUM KOMMENTERE INNLEGG | FORUMET

Forumet er ment som et sted hvor eiere og an- For & svare pa innleggene i forumet:

satte kan kommunisere ved & legge igjen beskjeder

og informasjon. Her har alle brukere bade lese- og 1. Klikk pa FORUM, hvor de fem siste innleggene

skriverettigheter. kommer opp (for eldre innlegg, klikk NESTE

nederst til hayre).

1. Logg deginn pa Intranettet og klikk pa 2. Klikk pa det innlegget du vil lese/kommentere.
menylinken som heter FORUM. 3. KIikk pa LEGG IGJEN KOMMENTAR under innlegget,

2. Klikk pa SKRIV INNLEGG. 0g en gang til pa LEGG IGJEN KOMMENTAR til
o hayre.

Skriv innlegg

4. Skriv kommentaren, og avslutt med POST.

Tittal:

3. Skriv inn tittel og teksten du vil dele pa
forumet.

4. Under ALTERNATIVER tagger du innlegget ditt
med det respektive emnet og velger riktig
kategori.

[ Alternativer || Innstillinger
= Tags - Velg emne

[] Vaktskifte

= Kategori - velg katagori

Velg en kategori: Skjerdingen Forum

5. Velg tilslutt LAGRE gverst til hayre.
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ORDLISTE OVER
BEGREPER

Back-end

Front-end

Joomla

Kategori
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Med back-end gjares redigering og
oppdatering av nettsiden fra «bak-
siden» til Joomla, og det er kun
administratorer som har tilgang
her. Se innlogging i Joomla for
hvordan en kommer til back-end.

Med front-end menes redigering
som kan gjgres direkte fra «frem-
siden» av Joomla, det vil si direkte
fra nettsiden etter en er innlogget i
Intranettet. Se innlogging til Intra-
nett for hvordan en far tilgang til
front-end redigering.

Joomla er en publiseringslasning.
Ved a bruke Joomla til & utvikle
nettsiden er det enklere &
administrere siden. Joomla er kjent
for sin gode brukervennlighet,
funksjonalitet og soliditet som gjar
at den passer for alle type brukere,
uansett kunnskaper innen nett-
sideutvikling.

Kategorier er en av delene som
Joomla er bygd opp av, og det er i

Modul

Seksjon

kategoriene at artiklene blir struk-
turert. Derfor ma det opprettes
minst én seksjon og én kategori.
For & opprette en kategori ma det
farst opprettes en seksjon.

En tilleggsfunksjonalitet til Joomla,
som gir bedre og ekstra
funksjonalitet til en nettside.

Det ligger en del ferdiginstallerte
Moduler i Joomla ved farstegang-
sinstallasjon, og man kan installere
flere senere. En modul er en fer-
digkodet mal pa hvordan forskjel-
lige elementer skal oppfare seg.
Et eksempel er en meny, den skal
sta til venstre og ha et spesifikt
utseende.

Seksjoner er en av delene som
Joomla er bygd opp av, og inne i en
seksjon kan det ligge flere kate-
gorier. Det ma derfor opprettes en
seksjon, for a opprette en kategori.
For & strukturere artikler behaves
det minst én kategori, og det betyr
0gséd minst én seksjon.
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