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1. Formål: 

Sikre at våre innkjøp er forenlig med vår miljøpolitikk og miljøfyrtårnskrav slik at vi stiller 
miljøkrav til leverandører og produkter de leverer. Vi skal i størst mulig grad kjøpe inn og bruke 

miljøvennlige produktalternativer. Vi krever at våre leverandører på varer og tjenester opplyser om de 

er, eller har tenkt å bli miljøsertifisert, eller om de på annen måte synliggjør sitt miljøansvar. Under 

ellers like vilkår vil miljøvennlige produkter og leverandører bli prioritert. 
 

2. Ansvar: 
Overordnet ansvar for prosedyren:  Økonomidirektør 
Opplæring og informasjonsansvar: Linjeldelsen 
Ansvar for register over godkjente leverandører: Konsercontroller 
Alle som har myndighet till å foreta innkjøp har ansvar for å følge denne prosedyren 
 

3. Gjennomføring: 
 
3.1 Ved innkjøp av forbruksmateriell gjelder følgende hvis mulig: 
 

Undergruppe Mulig miljøkrav Kommentarer  
(dokumentasjon kan eks. være) 

Renholdsartikler Unngå 
helsefaremerking 
(helseskadelig, 
irriterende, etsende, 
giftig) og 
miljøskadelig 

Orange symboler 

 
Velg om mulig 
produkter med 
positiv miljømerking 
  

Papir (kontor, 
hygiene) 

Velg om mulig papir 
med positiv 
miljømerking 

  
Plastprodukter Plast som kan 

materialgjenvinnes 
eller nest best 
energigjenvinnes. 
Ikke PVC. 

Ikke merkesymbol, men ofte forkortelse for 
type plast. 

Mat Unngå unødig 
emballasje 
Velg økologisk mat 

 
Pappemballasje 
 
 
 
 
 

Velg om mulig 
produkter med grønt 
punkt 
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Undergruppe Mulig miljøkrav Kommentarer  
(dokumentasjon kan eks. være) 

 

Maling, lakk, 
løsemidler oa 
kjemikalier 

Gjennomfør 

risikovurdering. 
Unngå merkesymbol 
miljøskadelig og 
kjemikalier på OBS-
lista 
 

Orange faremerking, be om HMS-datablader 
(pålagt) 

 
Tre Ikke 

regnskogsmateriale 

 
 
 
3.2 Ved innkjøp av utstyr gjelder følgende hvis mulig: 
 

Undergruppe Mulig miljøkrav Kommentarer 

Maskiner inkl 
kontormaskiner 

CE-merket  
Tilfredsstiller krav 
metodedirektiv 

CE omhandler helse, miljø og sikkerhets-
krav. (inkl.utslippskrav). Maskiner som 
kommer inn under Maskinforskriften skal ha 
samsvarserklæring og være CE-merket. 
(pålagt). Omfatter støykrav 

 
Støy Sammenligne dB med andre produkter. 

Laves mulig støynivå. 

Levetid inkl. service, 
vedlikehold, 
reservedeler 

 

Energibruk, type og 
mengde 

 

Positiv miljømerking Om det finnes for produktgruppen 

 
Undersøk www.ecolabel.no  

http://www.ecolabel.no/
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Undergruppe Mulig miljøkrav Kommentarer 

Hvitevarer  Energibruk: Velg 
kategori A før B før C 
osv. 

 
Data/tele/AV-utstyr Positiv miljømerking 

om det finnes 

 
Alle 
ekektriske/elektron- 
iske produkter 

Lovpålagt merking 

 
Kjøretøy  Drivstofftype Mulig biodiesel, el, hybrid 

Drivstofforbruk Sammenlign forbruk pr/km 

CO2-utslipp Sammenlign utslipp 

Partikkelfilter (diesel) Ja 

Euroklasse For større biler, velg høyest mulig Euroklasse 

Service og 
reservedeler 

Tilgjengelighet 

Piggfri dekk, alt 
helårsdekk 

Alle biler skal ha helårsdekk hvis mulig pga 
sikkerhet 

 
 
3.3 Ved innkjøp av råstoffer til Adressa-Trykk gjelder følgende hvis mulig: 
 

Undergrupper Mulig miljøkrav Kommentarer 

Trykkfarge Gjennomfør risikovurdering. 
Unngå merkesymbol 
miljøskadelig og kjemikalier 
på OBS-lista. Skal være 
løsemiddelfrie. 
 

Orange faremerking, be om HMS-
datablader (pålagt) 

 
Risikosetninger R50 tom R59 
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Undergrupper Mulig miljøkrav Kommentarer 

Papir Velg om mulig papir med 
positiv miljømerking (Krav at 
90 % av papiret skal være 
merket for svanemerkede 
trykkerier) 

 

Vaskemidler Gjennomfør risikovurdering. 
Unngå merkesymbol 
miljøskadelig og kjemikalier 
på OBS-lista. Samme krav 
stilles til innleid renhold. 

Orange faremerking, be om HMS-
datablader (pålagt) 

 
Risikosetninger R50 tom R59 

Vedlikeholds-
kjemikalier 

Gjennomfør risikovurdering. 
Unngå merkesymbol 
miljøskadelig og kjemikalier 
på OBS-lista. Samme krav 
stilles til innleid vedlikehold. 

Orange faremerking, be om HMS-
datablader (pålagt) 

 
Risikosetninger R50 tom R59 

Plastemballasje Plast som kan 
materialgjenvinnes eller nest 
best energigjenvinnes. Ikke 
PVC. 

Finnes ikke egne merkesymboler, 
plasten er ofte merket med type 
materiale. 

Strapperbånd Plast som kan 
materialgjenvinnes eller nest 
best energigjenvinnes. Ikke 
PVC. 

Finnes ikke egne merkesymboler 

Engangshansker   

Engangsmasker 
(åndedrettsvern) 

  

 
3.3 Krav til leverandører 

 
Virksomheten skal ha et miljøstyringssystem etter: 
 
NS-EN ISO 14001, Miljøfyrtårnssertifikat, Svanemerket / ecolabel eller tilsvarende. 
Dokumenteres med sertifikat eller beskrivelse av hva de har som er tilsvarende. 
 
Hvis ikke, har leverandøren slike planer i løpet av et halvt år? 
Dokumenteres med utfylt egenerklæring eller leverandørens egen beskrivelse av systemet. 
 
Bruk skjema for egenerklæring. 
 
 
 
  
 


